PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PARIWISATA

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENYUSUNAN PELAYANAN DATA INFORMASI
PUBLIK

2026

! Dipindai dengan |
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

Nomor SOP
Tanggal Pembuatan Maret 2026

.Tn_nchvh'

anggnl Pengesa saha J,
i sl’)\ﬁ‘&gmm PARIWISATA
&/ wuprm;& OEMAK

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PARIWISATA 3 \
/
Yneds éNp,( HYA RINI, M.M{
- qu tafha Muda
- rt&obs 031993022001 j.
\ ~ o LU
Judul SUP | PENYUSUNAN nmvmu DATA
INFORMASI PUBLIK
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2008 1 Memiliki Kemampuan input data secara elektronik,
tentang Keterbnkaan Infarmasi Pnhlik pengolahan data
dang-Und . ¢
VngUDRAnE OMOr £ TEHEA $09» FuRhp fetyahan 2 |Mengetahui tugas dan fungsi penyusunan informasi publik

Publik

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 10 Tahun 2009 3

tentang Kepariwisataan Mengetahui tugas dan fungsi prosedur penysunan DIP

Perda Provinsi Jawa Tengah No. 6 Tahun 2012 tentang
Pelayanan Informasi Publik Penyelenggaraan Pemerintah
Daerah Provinsi Jawa Tenga

Pergub No. 43 Tahun 2023 atau Pergub No. 47 Tahun 2012
tentang Petunjuk Pelaksanaan Perda No. 6 Tahun 2012
Regulasi ini mengatur mekanisme dan standar operasional
prosedur pelayanan informasi publik di lingkungan Dinas
Pariwisata Provinsi Jawa Tengah.

Perda Kab. Demak No. 10 Tahun 2024 tentang Perubahan

Kedua Atas Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2016 Tentang
Pembentukan Dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten

Demak
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. Pelaksanaan Pelayanan Informasi Publik 1 Lembar Kerja/Rencana Kerja Anggaran
. Penyusunan Romantik dan Meta Data 2 KAK

3 Komputer/Printer/Scanner

4 Jaringan Internet

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Apabila penyusunan DIP terlambat, maka publik DIDP s 1. Disimpan dalam bentuk Hard Copy dan Soft Copy
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SOP Penyusunan Pelayanan Data Informasi Publik

Demak

Pelaksana Pendukung Keterangan
No Uraian Kegiatan : PPID
PPID Pelaksana| .. nemak Atasan PPID Kelengkapan Waktu Output
3 r 2 e oy T B e} N 4 ™ AR R Ran e Seatle ;5:}'?.'}‘:,,;», w6 b S TR ¥ 3 g 9 H
Mengumpulkan informasi dan dokunientasi UU No.14 Tahur) .2008
yang berkua!itas relevand engan Fupaksi UU No.25 Tahur 2009 - e
B ey UU No.10 Tahur 2009 P S
dnprtx:uksn ;encin. dn.ken_lblang ar:,,.'t(rgaupyn PP No.16 Tahun 2012 |Secara berkala, dl gr:n;pu all.k
1 il n-qkt dan-arsxp ‘"ta NG CRdige. Pergub No.43 Tahun Serta mertal, aribad ARy
Informasi yang dikuasai meliputi jenis 2023 dan Setiap saat di lingkungan
dokumen. Penznggungjawab pembuatan, Perda No.10 Tahun pemerintah
waktu dan tempat pembuatan, serta bentuk 2024 ’ Kab.Demak
informasi yang tersedia dalam rupa hard
copy dn soft copy.
UU No.14 Tahuri .2008
PPID Pelaksana mengklasifikasikan 33 :gfg ;:::: gggg
:‘:mgﬁmi:':::nm“mms' yang PP No.16 Tahun 2012 |Secara bericala, |DIDP yang telah
2 mengidentifikasikanya berdasarkan sifat 1 :ggub No.43Tahun iertasn:g "?- ::k;asnkasn
informasi dan dokumentasi untuk = i, an Setiap saat |kebenarannya
diserahkan ke PPID Kab.Demak 232 43 o:tUaranun
PPID Kabupaten mendokumentasikan
informasi publik dalam bentuk softcepy dan
tempat penyimp:anan dokumen dalm
bentuk hardcopy dengan tata cara seperti
mengarsipkan dgl_(umen dan dipisahxan H Secara berkala,
3 [sesuai klasifikasi informasi dan Alat tulis kantor Serta mertz, DIDP
dokumentasi wajib.secara berkala, serta dan Setiap saat
merta dan setiap saat. Perlu dibuat claftar |
informasi dikecualikan untuk |
dikonsultasikan dengan atasan PPIC!
|___Isebelum ditetackan
4
Menetapkan DIDP secara resmi. Ate Mengadakan rapat Setelah DIDP ditetapkan,
PPID m:naerintahkan PPID Kabup:::r;an bersama dengari PPID |Setelah DIDP [s):al:r)a; Kae:utusan jika ada tambahan
4 |pPiD Pelaksana untuk menyimpan can, Kabupaten Demak dan |terkumpul dlarii Btan dztar? an [|informasi baru, maka
mengumumkan kepada masyarakat PPID Pelaksana untuk |PPID Pelaksana oleh Atas a?z PPID dibuat SK untuk
menetapkan DIGP diperbarui dan ditetapkan
Website dan sarana
Mengunggah D,DP ke Website resmi PPID informasi lainnys yang Setelah DIDP Terpublikasinya
5 Kabupaten Demak Pemerintah Kabypaten dimiliki oleh badan publik ditetapkan leh DIDP di website
Demak maupur; melalui sarana infor masi di lingkungan Atasa‘; PPID resmi PPID
lainnya pemerintah Kabupaten Kab.Demak
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