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Nomor SOP

Tanggal pembuatan 4 Pebruari 2019

Tanggal revisi

PEMERINTAH  KABUPATEN DEMAK Tanggal pengesahan 4 Maret 2019

DINAS PARIWISATA Disahkan oleh

Judul SOP Monitoring dan Evaluasi

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

Undang Undang No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah Memiliki kemampuan dalam menyusun dan menganalisis 

Peraturan Pemerintah No. 3 Tahun 2007 Tentang Laporan Penyelenggaraan Memiliki Kewenangan dalam menyusun Monitoring dan 

Peraturan Pemerintah No.6 Tahun 2008 Tentang Pedoman Evaluasi 

Permendagri No.73 Tahun 2009 Tentang Tata Cara Pelaksanaan Evaluasi 

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

SOP Penyusunan Renstra Komputer / Laptop dan Peralatan Pendukung 

SOP Penyusunan Renja Format ERKPD

SOP Penyusunan RKA Laporan Realisasi Keuangan

SOP Penyusunan DPA Data dan informasi capaian kinerja OPD

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan, maka proses penyusunan Laporan Monitoring Perumusan Indikator Kinerja Kunci

Kepala 

Dinas
Waktu Output

Pengukuran Indikator Kinerja Utama

No Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Baku

Ket
Pelaksana Kasubag Program

Kepala 

Bidang
Sekretaris



1.

Membuat format 

pengumpulan 

data dan 

informasi Kinerja  

dari masing 

masing Bidang 

dan Sekertariat

Format data 

dan 

informasi 

Kinerja

1 jam

Format 

data dan 

informasi 

Kinerja

2.

Menyampaikan 

dan menghimpun 

format yang telah 

dibuat kepada 

bidang

Format data 

dan 

informasi 

Kinerja

2 jam

Format 

data dan 

informasi 

Kinerja

3.

Menyusun Data 

dan informasi 

Kineja  sesuai 

bidang masing-

masing

Format data 

dan 

informasi 

Kinerja

1 hari

Format 

data dan 

informasi 

Kinerja

4.

Menghimpun dan 

Menyusun Draft 

Laporan 

Monitoring dan 

Evaluasi Kinerja

Format data 

dan 

informasi 

Kinerja

2 hari

Draft 

Dokumen 

Monitoring 

dan 

Evaluasi 

Kinerja

5

Mengoreksi 

dokumenMonitori

ng dan Evaluasi  

Kinerja dari 

masing masing 

bidang.

Draft 

Dokumen 

Monitoring 

dan Evaluasi 

Kinerja

2 jam

Dokumen 

Monitoring 

dan 

Evaluasi 

Kinerja 

lengkap

6

Menandatangani 

dokumen 

Monitoring dan 

Evaluasi

Dokumen 

Monitoring 

dan Evaluasi 

Kinerja 

lengkap

1 jam

Laporan 

Monitoring 

dan 

Evaluasi 

Kinerja

7

Mengirim, 

menggandakan 

dan 

mengarsipkan 

dokumen dan 

Laporan 

Monitoring dan 

Evaluasi Kinerja

Laporan 

Monitoring 

dan Evaluasi 

Kinerja

1 hari

Laporan 

Monitoring 

dan 

Evaluasi 

Kinerja

tidak ya
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