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Judul SOP

Penyusunan Daftar
Informasi Publik

DASAR HUKUM

Kualifikasi pelaksana

Undang-undang Nomor 14 tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

Peraturan Pemerintah Rl No. 61 Tahun 2010
tentang Pelaksanaan UU No. 14 Tahun 2008

3. Peraturan Komisi Informasi No. 1 Tahun 2010
tentang Standar Layanan Informasi Publik

Memahami Tugas pokok :

1. Memahami Peraturan Perundang
undangan tentang pengaduan
Masyarakat

2. Memahami tentang layanan
pariwisata

3. Bisa mengoperasikan komputer

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

Informasi Pariwisata

1. Lembar Kerja / Rencana Kerja dan

Anggaran

2. Pedoman / Kerangka Acuan Kerja

3. Komputer, Printer
4. Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP ini tidak dilakukan maka informasi
publik akan terhambat

1 Informasi Publik dikumpulkan dari bidang

Diumumkkan melalui Website OPD




Penyusunan Daftar Informasi Publik

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur
Fogas Pm:::"’;"Kw ;I""::; Sekretaris |Kepala Dinas| Persyaratan/ Perlengkapan |  Waktu Output
Melakukan Koordinasi dan
konsolidadi dengan bidang-bidang Form daftar informasi .. |Form daftar informasi
1. , 5 hari kerja , ,
dalam rangka pengumpulan publik yang dikuasai
informasi dan dokumentasi
e , Draft usulan daftar
Melakukan Klasifikasi Informasi W . . . )
2. |berdasarkan daftar informasi yang Ya Form dafter ||?forma§| 1 hari kerja informasi yang
dikuasai dan kategori informasi publik yang dikuasai terbuka dan yang
9 N dikecualikan
Melafadan Ui Konselugnsi dak . Draft usulan daftar Usulan Daftar
terhadap Draft daftar informasi W . ) . } -
4. . . . informasi yang terbuka dan | 3 hari kerja |Informasi Hasil Uji
yang dikecualikan untuk masing- ang dikecualikan Kosskuens!
masing bidang yang
melakukan perbaikan dan koreksi Y . Daftar Informasi
5 |atas draft usulan Daftar Informasi g:::fﬂf:::;ﬂggas' 2 hari kerja[Publik hasil uj
hasil uji konsekuensi e konsekuensi
4 mengesahkan daftar informasi Draft Final 1 jam onunjgn final
publik disetujui
Menyampaikan Daftar Informasi Dokumen final L
® | Publik kepada PPID Kabupaten ( )L ditandatangani 1 harilaja |Laporan
KEPALA DINAS PARIWISATA
' HEMAK

NIP 19590515 198303 1 020




