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PEMERINTAH KABUPATEN DAERAH TINGKAT IDEMAK

PERATURAN DAERAH KABUPATEN DAERAH TINGKAT Il DEMAK

. Menimbang

Nengingat

NOMCR 10 TAHUN 1987
TENTANG

PEMBENTUKAN , SUSUNAN ORGANISASI DAN TATAKERJA =
DINAS PARIWISATA KABUPATEN DAERAH TINGKAT II DEMAK

DENGAN RAEMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI KEPALA DAERAH TINGKAT II DEMAK
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bahwa dalam rangka meningkatkan kelancaran pew
nyelenggaraan pemerintahan dan pembangunan se~
cara berdaya guna dan berhasil guna di bidang=
Keparivisataan di Daerah , perlu adanya Dinagw
untuk melaksanakan sebagian Urusan di bidang =
Kepariwisataan ;

bahwa sesuai dengan Surat Gubernur Kepala Dae=
rah Tingkat I Jawa Tengah Nomor 556/13306 tang
gal 9 Juli 1982 |, perlu menetapkan Pembentukan
Susunan Organisasi dan Tatakerja Dinas Pariwi-
sata Kabupaten Daerah Tingkat II Demak §

Undang~undang Nomor 5 Tahun 1974 tentang Pokok
Pokok Pemerintahan Di Daerah

Undang~undang Nomor 13 Tahun 1950 Tenting .Peme
bentukan Daerah-~daerah Kabupaten dalam ling =
langan Propinsi Jawa Tengah

Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 1979 ten =
tang Penyerahan sebagian Urusan Pemerintahan =~
dalam Bidang Kepariwisataan kepada Daerah Ting
kat I 3

Keputusan Bersama Menteri Perhubungan dan Mene
teri Dalam Negeri Nomor 292/Hk.205/Phb.79 danm
Nomox 208 Tahun 1979 tentang Ketentuan Pelaksa
nean Peraturan Pemerintah Nomow 24 Tahun 1979~
tentang Penyerahan sebagddm Urusan Pemerintah
an dalam Bidang Kepariwisataan kepada Daerah =
Tingkat I ;
54 Keputusan seesesessss
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5 Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 362 Tahun
1977 tentang Pola Organisasi Pemerintah Daerah =
dan Wilayah ;

o Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 363 Tahum
1977 tentang Pedoman Pembentukasn , Susunan Organi
sasl dan Tatakerja Dinas Daerah ;

7. Keputisam Gubermur Kepala Daerah Tingkat I Jawa =
Tengah Nomor 556/82£1986 tanggal 17 Maret 1986 =
tentang Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah Pro
pinsgi Daerah Tingkat I Jawa Tengah Nomor 7 Tahun-
1984 tentang Penyerahan sebagdfin Urusan Pemerine
tah Propinsi Daevah Tingkat I Jawa Tengah dalam =~
8ldang Kepariwisataan kepada Daerah Tingkat II j

Dengan Persetujuan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Ka
bupaten Daerah Tingkat IT Demak 4

MEMUTUSKAN

Menetapkan ¢ PERATURAN DAERAH KABUPATEN DAERAH TINGKAT II DEMAK =~
TENTANG PENMBENTUKAN , SUSUNAN ORGANISASI DAN TATAKER
JA DINAS PNRIWISATA KABUPATEN DAERAH TINGKAT II DE =

i
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BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Daerah ini yang dimaksud dengan :

ae Bupati Kepala Daerah adalsh Bupati Kepala Daerah =
Tingkat IT Demak 3 :

b Pemerintah Daerah adalsh Pemerintah Dasrah Kabupae
ten Daerah Tingkat II Demak 3

ce Dinas Pariwisata adalsh Dinas Pariwisata Kabupaten
Daerah Tingkat II Demak’#
B B -TT
PEMBENTUIKAN
Pasal 2

Dengan Peraturan Daerah ini dibentuk Dinas Pariwisata
Kabupaten Daersh Tingkat IT Demak

BAB TIX M. ook



BAB III
KEDUDUKAN, TUGAS POKOK DAN FUNGSI

Pasal 3

"(1) Dinas Pariwisata adalah Unsur Pelaksana Pemerintah Dae =
rah yang dibentuk berdasarkan penyerahan Urusan lebih =
lanjut kepada Deserah sebagai Urusan Rumeh Tangga Daerah-
dibidang Pariwdsata ;

(2) Dinas Pariwisata dipimpin oleh seorang Kepala Dinas yang
papaddi dibawah dan bertanggung jawab kepada Bupati Ke =
pala Daerah .

Pasal 4

Dinas Pariwisata mempunyai tugas pokok @

a. Melaksanakan sebagian Urusan Rumah Tangga Dderah di bi =
dang Kepariwisataan yang menjadi tanggung jawabnya .

b, Melaksanakan tugas~tugas lain yang diberikan oleh Bupati=~
Kepala Daerah .

Pagal 5

Untuk menyelenggarakan tugas pokok tersebut pada Pasal 4
Peraturan Daersh ini , Dinas Pariwisata mempunyal fungsi :

a, Perumusen kebijaksanean telmis , pemberian bdmbingan dan=
pembinaan terhadap Urusan Obyek Wisata , Pramuwisata Khue
sus , Penginapan Remaja , Rumah Maken , Usaha Rekreasi =
dan Hiburan Umm serta Promosi Pariwisata Daerah Tingka =
kat IT 3 3

be Pemberian perijinan sesuai dengan kebijaksanaan yang ditg
tapkan oleh Bupati Kepala Daerah berdasarkan Persturan =
Perundang-undangan yang berlaku ;

¢. Pelaksanaan sesuai dengan tugas pokoknya dan sesuai de =
ngan Peraturan Perundang-undangan yang berlaku j

de. Pengamanan dan pengendalian tehnis atas pelaksanaan tugas
pokoknya sesuai dengan kebijaksanaan yang ditetapkan oleh
Bupati Kepala Daerah berdasarksn Peraturan Perundang-un =
dangan yang berlaiu ;

e. Pengurusan Tata Usaha Dinas Pariwisata .
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BABIV
ORGANISASTI

Bagian pertams
Susunan Organisasi

Pagal 6

(1) Susunan , Organisasi Dinas Pariwisata terdiri dari :

a, Kepala Dinas ;

b. Bub Bagian Tata Usaha

Ce Sekgi Sarana Wisatg ;

de Seksi Obyek dan Aneka Wisata ;
e, Seksi Pemasaran Pariwisata ,

(2) Sub Bagian Tata Usaha terdiri dari 3 Urusan dan maging
maging Sekei terdiri dari 2 Sub Seksi ;

(3) Sub Bagian Tata Usaha den Seksi , maging~masing dipime
pin oleh seorang Kepala yang berada dibawah dan ber =
tanggung jawab kepada Kepala Dinas Pariwisata o

Bagian Kedua
Kepala Dinas
Pagal 7
Kepala Dinas Pariwisata mempunyai tugas pokok sebagaie
mana dimaksud dalam Pasal 4 Peraturan Daerah 1ni‘ﬁ
Bagian Ketiga
Sub Bagian Tata Usaha
Pasal 8
Sub Bagian Tata Usaha mempunyai tugas menyiapkan nmisam
surat menyurat y Urusan dalam/rumah tangga » pengelolaan ke

pegawaian , Keuangan , Perlengkapan , Penyusunan Rencana =
ketatalaksanaan serta Peraturan Perundang-undangan berdasar

kebijaksanaan teknis yang ditetapkan oleh Kepala Dinas Pari

oy

gsata
Pagsal 9

Untuk menyelenggarakan tugas tersebut pada Pasal 8 Perw
aturan Daerah ini , Sub Bagian Tata Usaha mempunyai fungsi:

i

8, Pelaksanaan secese ceaens
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a, Pelaksanaan urusan surat-menyurat , kearsipan , perleng
kapan , perjalanan Dinas dan urusan rmumah tangga ;

b« Perencanaan Program Ketatalaksanaan Dinas Pariwisata j;
ce Pelaksanaan pengelolaan kepegawaian ;
ds Pelaksanaan pengelolaan Keuangan

e. Penyusunan Statistik dan Dokumentasgi tentang hasil pe =
laksanaan tugas ;

f. Penyiapan naskah Peraturan Pelaksanaan , Keputusan ,Ins
truksi dan menghimpun peraturan perundang-undangan di =

bidang Pariwisata dan menyusun 1aporan:?

Pagal 10

(1) Sub Bagian Tata Usaha terdiri dari :

a, Urusan Umm ;
be Urusan KXepegawalan ;
ce Urusan Keuangan .

(2) Mzsing-maging Urusan sebagaimana dimeksud ayat (1) Pa=~
sal ini dipimpin oleh seorang kepala yang berada diba=
wah dan bertanggung jawab kepada Kepala Sub Bagian TaEP
Usaha .,

Pasel 11
Urusan Umum mempunyai tugas melaksanakan Urusan Surat-
menyurat , Kearsipan ; Penggandaan ; Rumah Tangga ; Pemeli
raan barang Inventaris dan Perlengkapan , Perjalanan Dinas
serta Bolumentasi .
Pagal 12
Urusan Kepegawaian mempunyai tugas melaksanakan pengee~
lolaan kepegawaian .

Pagal 13

Urugsan Keuangan mempunyai tugas merencanakan Anggarans
Pembiayaan dan Pendapatan , pengelolaan dan pertanggung ja
waban Keuangan .

Bagian Keempat
Seksi Sarana Wisata

Pasal 14

Seksi ‘oooooo;ooo\{



Seksi Barana Wisata mempunyai tugas melaksanakan se~=
bagian tugas pokok Dinas Pariwisata di bidang pembinaan=
Usaha Akomodasi , Rumah Makan , Usaha Rekreasi dan Hibur
an Ummnm gerta Pramuwisata Khusus berdassrkan kebijaksa =
naan teknis yang ditetapkan oleh Kepala Dinas Pariwi =
gata o

Pasal 15

Untuk menyelenggarakan tugas tersebut pada Pasal l4e
Peraturan Daerah ini , Seksi Sarana Wisata mempunyai =
fungsi @

ai; Pelaksanaan pembinaan dan pengawasan Teknis Usaha Ako
modasi , Rumah Makan , Usaha Rekreasl dan Hiburan =
Umm 3

b. Pemberian bimbingan kepada Para Pramuwisata Khusus ;

¢+ Penyiapan pemberian Rekomendasi dan Perijinan ;:
Passl 16

(1) Seksi Sarana Wisata terdiri dari :

a. Sub Seksi Akomodasi , Rumah Makan dan Pramuwisata

Khususs ;

b. Sub Sekei Usaha Rekreasi dan Hiburan Umm .+

(2) Sub Seksi-Sub Seksi sebagaimana dimaksud ayat (1) =
Pagal ini , masing-masing dipimpin oleh seorang Kepa
la yeng berada dibawah dah bertanggung jawab Kepadam

Kepala Seksi Sarana Wisata ,
Pasal 1§

Sub Seksi Akomodasi , Rumah Makan dan Pramuwisata =
Khusus mempunyai tugas :

a, Melaksanakan pembinaan dan pengawasan terhadap Usaha
Akomodasi Rumah Makan 3

b. lMemberikan bimbingan kepada Pramwisata Khusus ;

¢. Menyiapkan tenaga Pramuwisata di Obyek Wisata j;

’

de Menyiapkan pemberian Rekomendasi dan Perijinan pada=
Usaha Akomodasi , Rumah Makan dan Pramuwisata .
ul

Pasal 18 d'.l; s esesess0ee



Pasal 18

Sub Seksli Usaha Rekreasi dan Hiburan Umum mempunyai =
tugas :

a, Melaksanaken pembinaan dan pengawasan pada Usaha Rekre
agl dan Hiburan Umum ;

b: Menyilapkan Rekomendasi den Perijinan pada Usaha Rekre-
agi dan Hiburan Umum .
Bagian Kelima
Seksi Obyek dan Aneka Wisata
Pagal 19
Seksi Obyek dan Aneka Wisata mempunyai tugas melaksanaw
kan sebagian tugas pokok Dinasg Pariwisata di bidang Pembie

naan Obyek dan Aneka Wisata berdasarkan kebijsksanaan tek~
nis yang ditetapkan oleh Kepala Dinas Pariwisata ,

Pasal 20

Untuk menyelenggarakn tugas tersebut pada Pasal 19 Per—
aturan Daerah inl , Seksi Obyek dan Aneka Wisata mempunyai

tugas :

a, Pelaksanaan pembinaan dalam pengembangan , pedbéngunan—
dan pengelolaan Obyek Wisata ;

b. Pembinaan Usaha-usaha pelestarian Obyek Wisata ;

ce Penciptaan iklim yang menguntungkan bagi pertumbuhan =
dan pengembangan Aneka Wisata ;

d. Penylapan Rekomendasi dan Perijinan Penginapan Remaja .

Pagal 21

(1) Seksi Obyek dan Aneka Wisata terdiri dari i
a, Sub Seksi Obyek Wisata ;
Do. Sub Seksi Aneka Wisata ,
(2) Sub Seksi-sub seksi sebagaimens dimaksud ayat (1) pa =
gsal ini , masing-masing dipimpin oleh seorang Kepala =~

yang berada dibaweh dan bertanggung jawab kepada Kepa=
la Seksi Obyek dan Aneka Wisata .

Pagal 22 ......'..'...-i..».."



Pasgal 22

Sub Seksi Obyek Wisata mempunyai tugas 3

a, Melakukan pembinaan dalam pengembangan , pembangunan =
dan pengelolaan Obyek Wisata j

by Melakukan pembinaan Usaha-usaha pelestarian Obyek Wisa=
ta .

Pasal 23

Sub Seksi Aneka Wisata mempunyai tugas :

a, Menciptakan iklim yang menguntungkan bagi pertumbuhan =
pengembangan Penginapan Remaja ;

b. Menyiapkan Rekomendasi dan Perijinan Penginapan Remaja o

Bagian Keenam
Seksi Pemasaran Pariwisata
Pagal 24
Seksi Pemessaran Pariwisata mempunyai tuges melaksana =
kan sebagian tugas pokok Dinas Pariwisata di bidang Promo~
gi dan Pemasaran Produk Wisata serta bimbingan Masyarakat-

Wisata berdasarkan kebijaksanaan teknis yang ditetapkan =
oleh Kepala Dinas Pariwisata .

Pagal 25

Untuk menyelenggarakan tugas tersebut pada Pasal 24 ~
Peraturen Daerah ini , Seksl Pemasaran Pariwisata mempu =~
nyai fungsli :

a. Pelaksanaan dan Distribusi bashan~bmhan Promosi dan Pema

saran Pariwisata ;

b. Pengadaan dan Distribusi bahan-bahan Promogi dan Pemae

saran Pariwisata j

o4 Pelaksanaan kegiastan Bimbingan Masyarakat Wisata .
Pasal 26

(1) Seksi Pemasaran Pariwisata ferdiri dari @
a; Sub Seksi Promosi Pariwisata ;

b. Sub Seksi Bimbingan Masyarakat Wisata .

(2) Sub Seksi ........_...;.'..‘.'



(2) Sub Sekgi-Sub Seksi sebagaimana dimaksud ayat (1) Pasal =
ini , masing-masing dipimpin oleh seorang Kepala yang berw
ada dibawah dan bertanggung jawab kepada Kepala Seksi Pema

saran Pariwlisats .,
Pagal 27

Sub Seksi Pariwiseta mempunyai tugas :

8+ Melaksanakan kegiafan promosi dan pemasaran produk Wisata =
Daerah ;

bf’Mengadakan dan mendistribusikaen bshan-bshan promosi Pariwie-

sata .

Pagal 28

Sub Seksi Bimbingan Masyarakat Wisata mempunyai tugas melale
ganakan kegiatan Bimbingan Masyarakat kearah sadar Wisata ,

BAB V
TR A ER R TK

Pasal 29

Kepala Dinas Pariwisata dalam melaksanakan tugasnya berda =
sarkan kebijaksanaan yang ditetapkan oleh Bupati Xepala Dae =
Tah .

Pasal 30

Dalam melaksanakan tugasnya Kepala Dinas Pariwisata , Kepa=~
Sub Bagian dan Para Xepala Seksi wajib menerapkan prinsip koor
dinasi , integrasi dan sinkronisasi secara vertikal dan hori -~
sontal baik dalam lingkungan Pemerintah di Daerah serta dengan
Instansi lain sesuai dengan tugas pokoknya maging-masing .

Pagal 31

(1) Setiap Pimpinan Organisasi dalam lingkungan Dinas Pariwisa
ta bertanggung jawadb memimpin dan mengkoordinasikan bawah
annya masing-masing dan memberikan bimbingan serta petun =
Juk~petunjuk bagi pelaksanaan tujuan bawahannya ;

(2) Setiap Pimpinan Satuan Organisasi wajib mengikuti dan mema
tuhi petunjuk=petunjuk dan bertanggung jawab kepada atasan
masing-masing dan menyampalkan laporan tepat pada wakju =
nya o

(3) Setiap BN
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(3) Setiap laporan yang diterima Pimpinan Satuan Organi=
gsagl bawahan wajib diolah dan dipergunakan sebagai =
bshan penyusunan laporan lebih lanjut untuk memberi =
kan petunjuk-petunjuk kepada bawahannya -

Pasal 32

Para Kepala Seksi pada Pinas Pariwisata menyampaikan
laporan kepada Kepala Dinas dan Kepala Sub Bagian Tata =~
Usaha menyusun laporan berkala Kepala Dinas Pariwisata .

Pagal 33

Dalam melaksanakan tugasnya setiap Pimpinan Satuan =
Organisasi dibantu oleh Pimpinan Satuan Organisasi bawah
annya dan dalam rangka pemberian bimbingan kepada bawahs

U

an masing-masing mengadskan rapat berkala .
Pasal 34

Bagan Susunan Organisasi Dinas Pariwisata sebagaima=
na tercantum dalam Lampiran Peraturan Daerah ini merupa=-
kan bagian yang tidak terpisahkan dari Peraturan Daerah~
ini ‘o

BABYVI
KETENTUAN LAIN-TAIN
Pagal 35
Jenjeng Jebatan dan Kepangkatan serta susunan kepa =

gawaian diatur kemdian sesuai dengan Peraturan Perun =

dang-undangan yang berlaku .
Pasal 36

(1) Kepala Dinas Pariwisata diangkat dan diberhentikan =
oleh Bupati Kepala Daersh setelah memperoleh persetu
juan Gubernur Kepala Daerah ;

(2) Kepala Sub Bagian , Kepala Seksi , Kepala Sub Seksl-
dan Kepala Urusan diangkat dan diberhentikan oleh =~
Bupati Xepala Daerah atas usulan Kepsla Dinas Pari -

wisata .

Pagal 37 .o.ooo“olo..oooo’oo.'
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Pasel 37

Hal-hal yang belum diatur dalem Peraturan Daersh ini akan -
diatur kemudian »
BAB VII
ATURAN PERALIHAN
Pasal 38
Dinas Pariwisata yang dibentuk sebelum berlskunya Peratur =
an Daersh ini dinyatakan terbentuk berdasarkan Peraturen Dae =
reh ini o
BAB VIII
¥ PENUTUP
Pasal 39
Dengan berlakunya Peraturan Daersh ini , make Suret Kepu =
tusan Bupati Kepala Daerah dan ketentuan lain yang bertentengan=
dengan Peraturan Daersh ini dinyatekan tidak berlaku lagl
Pasal 40
Peraturen Daersh ini berlaku sejek tanggal diundangkan '

Agar supaya setiep orang dapat mengetehuinya , memerintah =
kan pengundangan Peraturan Daerah ini dengan penempatannya dalam
Lembaren Daerah Kabupaten Daersh Tingkat II Demak o

Demak 4 22 September 1987 o

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
___KABUPATEN DAERAH TINGKAT IT




BAGAN SUSUNAN ORGANISASI DINAS PARIWISATA

KABUPATEN DAERAH TINGKAT II DEMAK

LAMPIRAN : PERATURAN DAERAH KABUPATEN
DAERAHE TINGKAT II DEMAK .
NOMOR 10 TAHUN 1987 .

KEPALA DINAS PARIWISATA

.
.

SUB BAGIAN
TATA USAHA

O -

!

|

EKSI
SARANA WISATA

SUB SEKSI
AKCMODASI, RUMAH MAKAN
& PRAMUWISATA KHUSUS

SUB SEKSI
USAHA REKREASI & HIBURAI
UMTM

URUSAN URUSAN URUSAN
UMUM KEPEGAWAIAN KEUANGAN
SEKST SEKSI

OBYEK & ANEKA WIBATA

SUB BEKSI

OBYEK WISATA

SUB SEKSI

ANEKA WISATA

PEMASARAN PARIWISATA

SUB EKSI
PROMOS

I

SUB SEKSI

WISATA

BIMBINGAN MASYARAKAT




PENJELASATN
ATAS
PERATURAN DAERAH KABUPATEN DAERAH TINGKAT IT DEMAK
NOMOR 10 TAHUN 1987
TENTANG
SUSUNAN ORGANISAST DAN TATAKERJA DINAS PARIWISATA
KABUPATEN DAERAH TINGKAT II DEMAK

I, PENJELASAN UMUX :

Kabupaten Daerah Tingkat II Demak sebagai salah satu bagian =
dari Wilayah Propinsi Jawa Tengah cukup memiliki potensi Pariwisata =
yang perlu dibina dan dikembangkan secara terarah dan terpadu sehingga
mampu menunjang peningkatan pembangunan Daerah secara keseluruhan balk
untuk memperluas kesempatan kerja , kesempatan berusaha , peningkatan-
pendapatan Daerah serta untuk memperkenalkan alam dan kebudayaan Dae =
rah di Kabupaten Daerah Tingkat II Demak khususnya , Kebudayaan dan ke
kayaan alam Musantara pada ummys

Dengan berlalunya Peraturan Daerah Propinsi Daerah Tingkat Ie
Jawa Tengah Nomor T Tahun 1984 tentang Penyerahan sebagian Urusan Peme
rintahan dalam bidang Kepariwisataan kepada Daerah Tingkat II yang sew
cara nyata sebagian urusan dimsksud telah diserahkan kepada Pemerintah
Kabupaten Daersh Tingkat II Demak dihadapan Sidang Paripurna Istimewa=
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Tingkat II Demak pada tanggal 29 Jamu =
ari 1987 dan dengan telah dikeluarkannya Keputusan & be rmar Kepala Dae
rah Tingkat I Jawa Tengah Nomor 556/53/1986 tentang Pedomsn Pembentuk=
an Susunan COrganigasi dan g3&!1:ake:v::ja inas Pariwisata , dipandang perlu
menetapkan Susunan Organisasi dan Taikarja Dinas Pariwisata Kabupaten-
Daerah Tingkat II Demak dalam bentuk Peraturan Dmerah .

Bahwa dengan ditetapkamnya Susunan Organisasi dan Tatakerja =
Dinas Pariwisata Kabupaten Daerah Tingkat ITI Demak sebagaimana telah =
diatur dalam Peraturan Dasrsk ini , maka secara definitif Pemerintgh -
Kabupaten Dzerah Tingkat II Demmk mempunyai kekuasaan/kewenangan pamg=
kal untuk melaksanakan tujuan dan tanggung jawab sebagian Urusan di Bi
dang Kepariwisataan , sekaligus dalam rangka melaksanakan otonoml yang
nyate , dinamis dan bertanggung jawab . Dengen demikian dapat lebih me
ningkatkan kelancaran dan pengembangsn penyelenggaraan Pemerintahan = 4
dan pembangunan secara berdaya guna den berhasil guna , khususnya -
yang menyangkut bidang kepariwisataan di Kabupaten Daerah Tingkat II-

Demak
II, PENJELASAN PASAL DEMI PASAL .

Pasal 1 g/d 4 : SBukup Jelas ,

Pasal 6 ooooooooooo.o.'o.o'
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Passgl

Pasal

Pasal

Pagal

Pasal
Pagal

Pagal

Pasal

Pasgal

Pasel

10

11

12

13

14 s/d 40

Susunan Organisasi adalah suatu pencerminan dari gebagi-
an Urusan-urusan yang diserahkan oleh Pemerintah Pusat =~
kepada Daerah delam rangka Otonomi Daerah dalam usaha pe.
ngembangan tugas-tugas Dinas yang berdasya guna dan bexr =
hasil guna ;

gBukup Jelas

Pengelolaan adelah dalam arti penyelenggaraan secara =

Agministrati

- Xetatalakeanaan adalah usaha untuk mengembangkan gig=
tim , metode dan prosedur kerja untuk mencapal efigi-
ensil ;

Cukup Jjelas »
Cukup Jelas .

Perlengkapen meliputi Perencanaan kebutuhan barang , pe
ngadaan penyimpanan dan pemeliharaan , pengeluaran dan-
penghapusan barang Inventaris .

Uruszen Kepegawsilan meliputi perencanaan kebutuhan Pega=
wai , pengadaan , pengangkatan , kenaikan pangkat , ke=
naikan gaji berkala , mutasi , pemberhentisn , pengem =
bangan kariexr kegejahteraan pegawal daen peningkatan ke=

trampilan pegawai .

Keuangen meliputi penyusunan Anggaran biaya routine , =

pendapatan , pembukuan dan pertanggung jawaban keuangans

Cu‘:cup Jelas .
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